UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA - UFU

CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO - CTI
SOLICITACAO DA IDENTIDADE FUNCIONAL - TECNICO
ADMINISTRATIVO

QUEM PODE SOLICITAR: Todos os Técnicos Administrativos concursados e ativos na UFU.
Técnico Administrativo Aposentado pode solicitar a Identidade Institucional na Diretoria de
Administragcao de Pessoal — DIRAP da Pro-Reitoria de Recursos Humanos — PROREH.

SE VOCE E TECNICO ADMINISTRATIVO APOSENTADO: A solicitagéo da Identidade
Institucional deve ser feita na DIRAP-CONTROLE TECNICO, Av. Jodo Naves de Avila, 2121
Bloco 3P - Sala A 105 (1° Piso) - Campus Sta Ménica, email -rhsie@reito.ufu.br - 34 3239-4620

ou 3239-4670).

COMO SOLICITAR A IDENTIDADE FUNCIONAL: No Menu Horizontal do Portal do Técnico
Administrativo vocé encontrara os links “Dados Cadastrais” e “Identidade Funcional”.
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Para solicitar a “ldentidade Funcional” siga os passos descritos abaixo:

** selecione o link “Dados Cadastrais” - neste tela poderao ser atualizados o email para
recuperagao de senha e o nome de destaque (maximo de 13 caracteres) para compor a
Identidade Funcional.

** no link “Identidade Funcional”, 02 fungbes séo disponibilizadas: “Cadastro de Foto” e
“Solicitagcao de Identidade”. Para cada uma, siga as instru¢des disponiveis nos links.

Primeira Etapa: Carregar uma Foto

Instrugdes para “upload” da Foto a ser utilizada na Identidade Funcional
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Segunda Etapa: Selecionar a Regidao da Foto para a Identidade Funcional

agiao da foto para a |dentidada Funcional,
am e reinicie o "upload® de uma outra Foto

Terceira Etapa: "Upload” da Foto concluido com Sucesso

e Se desejar cadastrar uma outra foto, repita o procedimento. Caso contrario, prossiga com a Solicitagao

Apos efetuar o “upload” da foto bem como selecionar a regido da foto para a ldentidade
Funcional, sera disponibilizado a pré-visualizagdo da mesma. Confirme os dados e selecione o
“link” “Solicitagao de Identidade”.
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Declare que as informagoes acima sio verdadeiras ¢ poderio ser usadas pela Universidade Federal de Uberlindia
para efeitos legais, atualizagio de cadastre e na confecgio dos documentos académicos.

Obs.: Em case de dados incerretes encaminhar email para  rhsie@reite.wfulr com ¢ assunte “ldentidade Funcional”.
Ho corpo do email informar o seu nome , matricula siape | telefone de contato e os dados a serem alterados.

Enderego: Setor de Recursos Humaneos do SIE (DIRAP - CONTROLE TECHICO) - Avenida Jodc Naves
de Avila, 2121 - BLOCO 3P - 1° Piso - Sala A 105 - Campus Santa Ménica.

Ao visualizar a prévia da ldentidade Funcional e antes de pressionar o botao “Solicitar
Identidade Funcional”, declare serem verdadeiras as informacdes acima visualizadas. Caso a
prévia da ldentidade Funcional contenha erros, favor encaminhar solicitagcdo de alteragdo dos
dados através do email rhsie@reito.ufu.br, com o assunto "ldentidade Funcional". No corpo do
email informar o seu Nome, Matricula SIAPE, Telefone de Contato e os dados a serem
alterados. Quando os dados forem corrigidos, retorne ao Portal do Técnico Administrativo,
verifique novamente os dados e solicite a Identidade Funcional.

Av. Jodo Naves d'Avila 2121 — Bairro Sta Maria
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